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I. oбщl,lе IIo"Io}ttеIIIlя.

Е{aс'toяrтiее ГIo"-toжстrис рaзрaбoтalio IIa oсIlol]с Iipи'r,rерrroГo lIo.Ioj+(сIlия сl биб-tио.t.еке

обrтiеoбpaз()BaТс-]IЬIIoГo yчрriкllеttия (tlисьlrо /lепaр.l.a},{еIIТa oбIt{сt.o и j{oIIО']Iни,fс-'IЬtIoI'o

oбрa.зовartия М() l,сD от 2З .Оз .20О4г. .\Ъ 1 4-5 1 -] 0 l \ 3)

l]иб-rиo'rекa яBjIЯеl.ся с'l.pyкTyрнЬI.\{ IIoliрaзДе-Iсl{иеМ Ги\tнaзии. уЧaс.ГBуIОIIIи}'I ]] yнсбtro_

}]oсIIиTaТе":IЬIIoм lIрorIсссr ]] Це,Iях обесrrечсrtия Пpai]a YЧaсTiIикoв oбрaзoвaTе'IЬIIoГО

ПрoЦессa нa бесrr;rarIIoе ]Io;IьзoRaнис биб'rиoтс.тrlo-информaI{иoIlIIЬI\{и pесyрсaМи.

oбесшеченHoC.ГIl биб;tиor.еки у.lебньrlrи. \{еTojlичrски\'{и и сПрa]]oЧIIЬIМи ;Ioку}IеHТa},{и

YЧИТi,IТ]oeТся rIри -Iиr{еI{ЗиpoBaHИ14 oбтцеoбрaзoBal.е-lЬItoГo yчре}КдсIIия.

4. I]с;lи биб.шo.геltи oбrrrеoбpaзoBa.Iс"]Tьнo].o YЧре}кj{еI{ия сoo.l'}ioся'Iся с Це]ями

обrrtеoбpaзoBa.l'е,IЬII01.o Yчре)к;IеIIия: фop'rrировaliие oбtцсй кy,IЬТyрЬI ;lичнoсТи

обy.laтоlr{ихся IIa oсI{oBr yс]]oеIIия обязarе;tьттогo },lиIlи},Iyмa сoдержailиЯ

обruеoбрaзoB3ТojIЬIIЬIх ПрoГpa},Iy' иХ ailall].alIия к )киЗ]Iи в oбrцес.l.ве. СoЗ/Ii1liИe oс}iol]Ьl iUIя

oсoзнa}1}{oI.o вьlборa и ]]oсJе;lylo]llеГo oс}]Oс1{иЯ ttpoфсссиоtla--]ьtiЬlх обpaзовaт.е,IЬIIЬlх

1lрoГpa},l\f. I]oсIlиТa}Iис i.рDк'IarIс.IBсI]I]oс1Il. l.р}-:Io"iтобия. yвaжеf]иЯ К Ilрa]]a\{ и свoбoДaм

че,IOBекa. ;trобви к oкpу)ф(alo]llсй Приpor{r. РOДиl1е, CeМЬe' фoplrирoвarlие з;IopoBоl.o oбрaзa

}кизI]и.

5. ijиб;rиo].екa pyкoBojlс1.B,vс.Гся в свoсй деяТе,IЬtioсr.и фс;iеpalЬ}iЬl\4и ЗaкoнaMи' yкa:]a\{и и

paсIropяNiсниЯ\lи Гlpезиjtетtтa Poссrtйскoй Фе;{ерaции' пОстaнoB'IенияМи 14

рaсПoря}КеtIия.Mи I[paви.ге-rьствa Poссийской Федерat{ии и исПo,ПIиТе-:IЬнЬlх opГaI{oB

сyбъсктов Pоссийской ФедсрitЦии' реlшеI{ияМи сooTвеТстBy}О]l]еГo oрГal{аr уIIрa]],lеIIия
o брaз oвarrиr},I, yс'ГaBoМ Гимнaзии. нaс.r.oяIциr,t I1o-rо;кение}iI.

6' /{еяте;rьнoсТЬ биб"rиотекl-r oсI{oBьIBaеТся IIa ПринrlиПaх дrМoкрaTии' Гy},ltallиз},{a.

oбrтtgдOg-l.,пнoсТи. IIpиoри] еTa oбщече-:loBечrских r{еннoстей, I.рa)кi{aI]сТBеI{нoс.]]и,

сBoбoДtloГo рaзви.ГиЯ JиЧl{oсТи.
7. Iioря;'toк Пo-]lЬЗOBa}lия исТoчI{икaМи итrфoрr,taтtии. llереЧенЬ oсtioBнЬIх yсjlуГ и yсJol]иЯ их

l]pеl1oсТaBJеrIия oшpедIе.]1яIoТся I{aсТoяlllи\,I I1o;оrHеIlиеr,t И IIрaви;rar,rи пo"-1ьзoBallиЯ

биб;иor.екoй.
8. Унpе;кдеттие 1IесrТ o.гBе.IсТBеt{нoс.гЬ Зa ДoсТyllнoсТь 11 кaчесТBo биб-rиотечrтo-

иrrфоpмaциoнlloГo обс.tylкивaни я биб:тll'oTеки.

9. oр1aнизaI\ИЯ oбс-.r,vживaliия yчaсТIiикoв oбрaзотзaТе-:lьнoГo Пpollессa riрoиЗl]o,lиТся B

сooТвеТсТ1]ии с ilрaBи-]Ia}Iи TехIIики безoпaсности и ПрОТиBoIIo)кapнЬI}1tи, сaниТaрнo-

1.иГиr}1иЧсскиltи требoвallиями.

II. ()сrrовньtе ЗaдaЧи.
1 0. OсrtоrзпI,I\lи зalцaчa.\{и биб;lиoтеки ЯB,IяIОТся:

а) oбеспечет,tие yI{aстникa}4 oбрaзoвaтсJlЬItoгo llрoцrссa обyчaIотt{иr,rся'

ПC;I?ГoI.ИЧeCКИМ рaбo.rникaм. рol1иТе"Iя},{ (иttьtм зaкol{IIЬIм llpеjlсТa}]ите;rям,)

обyuaтоruихся (;1а-rее . Пo-]ьЗoBaте;rяrт) - ДoсТyПa к иrrфоprral(ии. З}IatТI,{ям, идея^\{:

кv"IЬТyрIIЬI]4 Цеriнoс.fя\,1 Пoсреi I'с.ГBo\'{ ис1Io'1ьЗoBat{ия биб;иor.ечrto*иrlфор.r,laIIиoI{I1ЬIх

ресуpсoв обшrсобpiltoBal.е-.iЬI{oгo учрrж;.tения IIa рaЗ-]IиЧIiЬIХ lIoси.Ге-:Iях: б1,rlaxtнtlrl

(кttихttlьlй фoll;t. фoнл l]ериojlиЧсских излaliий); \laГtlИ L}IO\l (фolr;r a.vilиo- И

I]иl{еoкaссс.г): rtифpoвом (СI)-;rиски). коll-ri.vНикaTиtsIlоrt (кoмtlьк)Тсp}lЬlе сети) и иНЬlх

IIoси1.е;lях]



OJ l]oсIIlI'IitI{ис кV"IЬ].yрIIoI.О и I рa)кllalIскoI.O сa},iОсoз}IaI]ия. IIO\,IoIIь B сoIlиaIизallии
обу.lalоrr1сгOся. paзi]иTии еI.o -I1]oрЧеск()]-O Iio1.еl{liи.Lta:
в) фoрмиpoвaIiие IIaI]ЬIкol] IIсзa]}иси},1oГo биб:iиo.rечногo IIo.]I},ЗoBaТе'tЯ: oбvчсItие
1Ioискy' oтбopy и кpи.l.и!iескoй oЦсttке инфoрr'tar{ииl
т.) сoBерIIlсIIсTBoI]aI1ие lIреj{oс-ra]],.lяе\,{ЬIХ биб.tиoтекoй yс"-iyг Iia oс}{olзе BIiе;(pеIIия
lloI]ьIх итlфоpмaциoltIlЬIХ r.ехlto.toгий И кOMIIЬк)].сpИзaЦИИ биб.lиотс.ттtо-
иiтфорr,lal1иolli{ЬIх ПрoЦессol3, фopr,rировaние комфoрrной биб-rио.t.ечтtой срс,tьi.

III. oсновrrьrе ф1,rlкrlиrr.
] ]. /{.-rя pсшrиЗarlии oснoBliьlХ зa;1aч биб;tиoтекa:

a) фоpr,rиpуе,r фоlr,'t биб;тисl-гечtio-инфоpl{allиoнньIх pесypсol] oбluеобpaзOвaTе-]ьIIoГo
yЧре)к;{еIIия:
. кoмП-]IекТуеТ ylIиRерсa-lьIlьtй фон;t yuебньtми' ХyjIo)кес1.BеIIIIьl}'iи. }iayЧньIМи.
сlIрaBOчIIЬIMи. iIеДal.oГиЧескиМи И нayЧнo.ПoIIy"1ЯpIIьl.\4и 

'toКy\,rеIIТaMи 
нa

Тpa.ilиIIиoннЬIХ и не.грajiиIlиoннЬ]х ]loсиТе-IЯх иrrdlopмaшии;
. IIolIo.'1lIЯет фorlд иrrформaltиollнЬl}tи ресyрсa'\,{и сети ИнтерItе'r. бaзaми и бaнкar,tи
j{nIIHЬIХ дрyГиx yчреЯt'{ений и oргaIrизattий.
. aккy},IyJиpуст фон:t .-lОк1,11g*,'oB. сoз!Ia]]aе\{ых в oбшrеoбрaЗo]]a'I.е'iьнoМ yчрr}кдеIIии
(шyб"lикartттй и paбo.т llедal.oГo]] oбшiеoбpaзoBa.ГсJьtIoГo yчpехt4{е}Iия. -:tvчIПих нayчнI,Iх
paбo.i- и pсферaтов oбyuaюtтtихся и,{р.):
. oсушIес.i.l]j]ясТ paЗ\,IеП{еilис. opГal{иЗal{иlО и сoхpaнI]oс.|Ь iloкyr,IOI{TOB:
6\ сnэ.,яо- ',.'.1,.^^.рopМa]]иoIiнyIо rIрoдyкlIиЮ :

. o сYII lссTBJЯеТ aII a-lиТикo - сиt{TеТическYЮ rrеpеpaботкy инф оpм aIITII4;

. oрГal{иЗyе.Г и BеiIеТ сПpaBoчнo-биб;иor.рaфивсский allllapaТ: кaТajoГи (a-tфaвитньIй,
сисТеМaТинсский), кaрToТеки (систеr'raтическy}О кaрToTекy с.Ia].ей. Tе}'IaTиIIескиr
кapтoтеки)' Э"lекl.poIlltьiй катii^rог. бaзьт ,Ja]iнЬIх rrо пpoфи.-lю oбшеобрaзОBa,ге;]ЬнoГo
yчрrжДrIIия.
. paзрaбa.гЬIBaеТ рекoMrI{i(aTе,II)IIЬIе биб":lиoгрaфиuеские пoсобия (списки. oбзoрьl'
yкaЗa'Iеjlи и т.п.);
. oбеспечивaет информирo]]aние Пo--IЬзoBaTе-lей об иrrфорlrauиоIlrlой ПроДyкТIии;
в) oсyш1есTI]JяеТ диффеpеirЦирo]]aнI{oе биб;тиoтеuнo-инфopr4aциoнrioе oбс;yжиBaние
oб1 нatоtitиxся:
. IIреi{oсТaB-]ЯеТ инфоpмauиoннЬlе ресypсьI IIa рaЗJиЧI{ЬIх нoситеjlяХ нa oсi{oBе
изyЧениЯ иХ инТеpесoв и инфop},iaциoн}IьIх ttoтpебнoстсй;
. сoз.цaеT yсJoBиЯ Д1Я pеыШLЗallии сaМoс,гoЯTеJЬ}IoсТи в oбyнении. ПoЗI{aBaтеJI,нoй.
твopuескoй .цеЯTеjIЬItoсТи с oПoрoй тla кor,tмyникal{и}o; спoсoбствyеT рaзBиTиlо I{aBьIкoB
сaмooбyнения (yuaстие B сеТеBьIх oJимПиa.цaх. TеJекoМlIyникaциОнt]ьIх ПрoекТaх B
сис.IеМе ДисTaI{ЦиoннoГo oбyнения),
. oрГa}IиЗyеТ oбyuение I{aBЬIкa\,I lIеЗaBисиМoГo биб;tиотечнoгo l1rl.tЬЗoI]aTеJя И
rtoтpебите;rя инфopмaции. сo;1ействyеТ иI{TеГparlии кoМП]ексa зtiarrий. yмений'1
нaBьIкoв paбoтьI с кrrигой и информalrией;
. oкaзЬIвaет инфopмa]IиoянyIo IIoДцерхtк,v B pеIrrсIlии зa.цaч. BoЗI{икaК)LI{их B I1рoцессе
их уurбrtoй, сaмooбpaЗoBa.Iе-]ьlIoй и лосyl.овoй Деяте;тЬнoсTи;
. opГaниЗyеТ MaссoBьlс МерoПpияТия. OриенТирoBa}{нЬIе нa рaЗBиТие oбшей |1

ЧиTaТеJЬскoй кy;lьт1,рьI JиЧнoсТи, сo,:lrйстBУеТ рaЗBиТию криTиЧескoГo МЬIшI.lеIIия;
. соilейстt]yе] ЧJе}{aМ ПеДal.oГиЧrскoГo кo;l-lекТиBa и aД}'lиriисТрaЦии уЧрежi{ениЯ B
oрГaнизaции oбpaзовar.е"]ьнoГo ПрoЦессa И j{oсyГa oбyuaющихся (пpос:vroтp
видеoфи:rь.voв' С D-;1искoB' I]резсI{ТaЦии рaзBиI]aюIIIих кt;МIIЬlотертIьlх игр) :

. рyкoBoДиl. BoсПиТaTе"rьнtrй рaбoтoй с кllигой B r.pyпПaх IIрOl1-IеI]нoГo ДнЯ. B кJaссaх
кo\,{1lенсиpyrolТiеl-o oб,vuеliия. B кoppекliиoннЬIх кJaссaХ (пpи их lla'tинии);
г) осушlесТBJяеТ ;tифференuирoвa}l}Ioе биб;lиo.гечнo.инфоpмal]иoi{нoе обс;ryживaние
Пе;{al.oI.иЧеских paботIiикo}] :



' }]Ь]ЯB,IЯe I иItфOр\IaIllIt)Т{iI}'tс i]oГрс.).tIOс lи и }Ii(Ol].IеTl]oряс'I зa]IpOсЬI. сl]я:]aItilI,1е с

oб.Y.]еI{ис},I. Boсl Iи,ГaIIис},{ и З jIoрOBЬс'\{, Iс.Гсй :

. BЬIЯв.:lяеТ иIIфoрмaIlиoI{I{T,iс l,tOl.ребIloс1'и и.vlrloB-IсГBoрЯе1.ЗaПрOсЬI B oб"liiс,Ги

IIс.LaI ОГиЧссI(иx иlIIIoBaIlий и llOltI,l\ lсхI](). lОl Ий:
. с().tсйсlI3vсГ llpoфсссиoIlа*II>I{oй КO\I1jсГсIIllии. I1otsЬIlIIеIIиIО КtsfuIllфиКAllии.

Прoi]Ci {с r{иЮ a,fl.ссТaции ;

. сoз,{aе1. бatlк tlе-{al.oIическОй иi{фop\taIlI{и кaк oснoBЬ] е..{инoй иI{фOр},{aI{иoннoй

с'Iyжб ЬI oбпtеобрaзo]]a.lс.IЬIIoГo уЧреl{t,it.сIIия. oс.\,]lIссТB.IяеТ нaкoII- Ir1lие.

сис.Гс\{a.ГиЗallиlО иl1фoр\{aItии Ito llрсl]IМе1 a\'{. рaЗljе']Iaм и Тс'\{a},{'

. oрi.aIiи:]усТ t1oсl.ylI к бaIlку Пе;{aI.oГиЧескOй и}rфoр.\lartии Iia .IЮбЬIх нoси1'с-]Ях;

Прo сr,IoTp э. Iскl.рoнtlьlх rзерс ий ltеrr{al.o ГиЧеских из'(al l и й :

. oс,vIlIесТB-lЯC l. Тек\/l1lсс иIjфOрМиpOвaI{ие (,'{lrи инфoрrraItии. oбзорт'l I{oBьlх

ttoст.уtt,,iсrlий и ltvб.tикаtlий), иrtфоp}IирoRai]ис pyкoBolIс-l.вa oбIцеoбрaЗoBa-1.е-IЬiIoГo

yЧре}кj(еIiия IIo BoIIрoсaм yrlpal]"lсt]ия обрaзolзa.t.е--]]rIIЬI-\I ПрoЦессo\'{;
. IIoj(дер)киj]aе.Г j{СЯТe--1Ь}{oCl.Ь 1lеДaГoI.иЧсских рaбoTI-rикoB B oб.-lас'l.и сoЗ,(ai{ия

инфoprtartиollнЬlх llpolцyк'loB (Докуltсttr:oв. бaз l'laIIIlЬIХ. Wеb'стpaниtl и.г.п.);
. сIIoсoбсТBVеl. IIрoRсДrIIиro зaы'яlий lro фopмиpoBAIIиIО иrrфоpмauиorIrtой кy-]]ЬrVрЬI:

яBjIяеIся базой д;Iя ,lIрOBедеI{ия ПpaкТиtiсских зallя.rиji' rlо рaботс с иrrфopмaЦиolltiьI\,lи

pссyрсa\Iи;
jI) oсyUIссТ}],IяеТ диффеpснtIиpОBalilroс биб;иoтечllo-иrtфoprлalIиoI{I{oе oбсl,vживaltие

роJ{иl с,rсй (иtтьtх ЗaкoннЬIх lIрсiсТaBи,ге;rсй) обуuarorrtихся:
. yДol]j]eTBoряе,Г зaПpoсь{ Пo-lьЗoBaTе leЙ и иrlформиpусl' o I1oBьIх ПосTуII,Iсниях B

биб,tиoтекy:
. кoliсу.lt,.I.иpyr,I IIo BoПрoсa},{ oрl.aниЗallии семсйI.IoГО ЧTеtIия. Знaкo-\{и.l.с иtlфoрltaЦией
IIo BOсIlИ IaIIИIo .tсtсй:
. кoI{с,v,IЬ-ГирyеT IIo вotlpoсar,t yuебirьIх и\\allиil ..t"ш oбyнarощихся.

IV. OргarrизaцияilеяТеJЬIIoстивбиб;rrroтеке.
12' Стpуктyрa бибrиoТlки, Пo-\4иМo ,Грalциr{иol{t{ьlх oTjlr"tов (aбонемеl{Т, ЧиТа-Jьriьтй зat),

BкJIoЧaеТ oТ:IejlIэI yнебников. информalшotrtто*биб;иoгpaфической рабoтьI, фоrтд и зa-r

рaботьI C Му-:11,.1ц1,1еДийньt-vи и сеТеBЬIМи :1oК}Мe}Iтaми (медиaтекa)' МIIo)киTе;IЬнYIО

Техникy и llp.
1З' Бибrиo.1-ечIIo-инфоpr,rauиoнное oбс:i1.жиBaтIие oс).rЦесТB-:IЯеТся нa oснoBе биб-rиoтечнo.

инфoprtauиo}IнЬIХ pесyрсoB B сooТBеTсTBии с yнебrlьlм и BoсПиTaТеJЬt{ЬI}'{ П-:IaI{aMи

oбrшеобрaзoBaТс.:tЬtIor'o yчpе)кДеIIия' Г{рoГpa}4\{aМи. ПрoекTaМи И П.]Iaнo}'{ paботьl
биб;tиoтеки.

\4. Биб:мoTекa BПpaBе ПpеДoсTaB-:IЯт.ь ПJaт.I{ЬIе биб-rиoтечнo-инфoрмaциoннЬIе yс:IyI.и'
ПереЧепь кoTopЬIХ oПреДе-:ше.Гся yсТaBoм обrrrсoбpaЗoBaTеJЬIIoГo yчре)1{ДеIIия.

15. B I1е-:Iях oбеспечения Мol.IеpниЗaIIии биб-rиo,lеки B yсjloBиях информaтиЗallии
oбpа^зoвaния и B пpеjIеJaх сРсjlс:t.в, RЬI;Iе"{яе\{ьIх yЧреД.и.l.е;Iя\{и, yЧpе)itДение

oбеспе.lивaет биб;rиoтеку :

. би б"-tиoтенн o -инф оpМaЦиoннЬI\,Iи ресyрс a]\{и.

. rtеобхоi1и\{ЬIМи с;ly;кебньтми и 1IрОиЗBo/]сTI]еIII{ЬI},{и IIо\{е[Iения}'{и B сooTBеTс.ГBии сo

стpук,гypoй бибrиотеки И нoрмaTиBa}4и IIo TехtIике безопaсвoсти ЭксП"IyaТaIIии

кoМпьIО'Геров (отсy.гсTBие BЬIсoкoй в-ra>кrloсTи' зaПЬI-]]е}IнoсТи Пol{еlцениЯ. кoррoЗиot]нo-
aКl.и]]IlЬlх примесей и--Iи Э,IекTрoГIрoBo;1яl-tlсй шьl.lи) и в сooTBеTс.lBии с Ilo:ro)кеtlияМи

СaнIIиII;
. сol]pе\{еннoй э;тсктрo}ll1О-BЬIЧис--1иТе'IЬIIoй. tе-rскoм\{\rникaЦионlloй и кoТ1ирoB&lЬllo-

Mt{o)tиTеjIЬнoй техrlикoй и tlсобхoi1и\'IЬI:{и ПрoГрaММI{ЬI\{и Прoj{yкTa},Iи:
. pе\,тo1I-Io-\,{ И сер]]иснЬlм oбс;tужиBaIIиr},I TехIIики и oборулoвaнуtябибl,уlo1еки:
. биб:tиoтечtlсlй r.ехникoй и кaнIIе"lяpски\,Iи ПpинaД"]е)кtIoс.l'яМи.

16. Унpе>к;Iсtiие сoЗjlaеl. ,Yс--Iot]ия ;t'-lя сOхpaIIIIoсТи a]lliaраГyрьt. tlбoрy:tоBalIиЯ и и\4,VItIесТBa

бибlиотски.



l 7.O.гве,rс.гBсI{lIoс.l.Ь Зa сис.Гс.\Ia'rичI{oс'ГI) и кaчсс'ГRo кo\,I1I'IсК.ГoRaI]ия oсIioRIIoГo фотl,ta
биб;Iио'l еки. кo\{lI,iекl.Otsallис yнсбнот.o фoIIлa B сooТBетс.Гl]и}I с фе;tсрa:IЬ}II,IMи
ljсprЧня},1и yнсбlrикoв и yuсбtто.мсl.oilичrских издaтtий. сoЗjla}Iиr rrеoбхoj{имьIх Yс-.lовий
lIJя i{еяТе-rII'}loсТи биб: tиtl t с ки I{сс CТ pyкoBoi{и.Ге" IЬ yЧреll(Дrния'

18.Pежим paбоr.ьt биб;иo.tеки ollpе-tе-lЯс. СЯ:jal]сj{.УIО]]им биб;rиотекoй (биб:ио.t.скzrpем) в
сooТ]]r].сТI]ии с l]рaRи,ja.\{и i]IiyTрс}il1сl.o рaс1Ioря,iкa yЧpежi{ения'

19.B ЦеJях oбссrtечеrтия p?l{ИoI{&:IЬIIol.o исПo-lЬзoBaI{ия инфoрмaltиotlнЬIХ ресyрсoB B

рaбoте с lr1еl'Ь}'{и и IoнoIIlесТRo},1 биб'.tиoтекa oбiltсoбpaЗoBaТс-:tЬiloГo учpс}(i{еrIия
взaиr,toДсйсl.]3уеТ с биб"lиo't.екaМи ].t)рoJa'

20. I] Ilе,IяХ реaIиЗaI{ии Фе;{еptl.iьtrогo Зaкotta о,г 25 иto:lя 2002 Г. л*Ъ 114 ФЗ к(-)

1Ipo.Гивol {е Йcтвии ЭксТре}, истской ;]еяTс-IЬнoсТи )
. рaбoтrтики биб-tиotски UpиlII4-\IaIоТ .\{срьI IIo IIеДoIIyrТIеIlиК) paсrIрoсТрaIIеFIия

Эксl,рс},Iисl.с кoй "lи1'ерa.ГyрЬt в биб:tиоТскr yчре}к j{еiiия 
;

. oсyUIес.г]]JяtОl- 2 paзa B I-oz:{ сBсркy биб:rиотечlIoго фонjta с (DедерaJЬт{ЪIМ сl]искo}/I
Экс.l.ре}{исТскиХ МaТеpиiL]oB.

v. Угrpaв"'rеrrие. IIIr.aтьI.
20.Уttрав.-tсllие биб,rиoтекoй oсylllесТB"-IЯется B сooТRс,гсl-I]ии с зaкoнoДaТе-:IЬсT]]oМ
Рoссийскoй (Dедеpariии. сyбъек'r.oв Poссийской Фе,:{срaЦии и yсTaBo}ц Yчрехti(еrlиЯ.
21.oбпtес pyкoвo;{с.гBo ;tея,Iе;iЬiloсТI,Io биб.rиo.rеки oсyIIlесТB,'lЯеТ pyкoI]ol..IиТе-JI,

yЧре}I(Дения.
22.Pyкoвoлстrзо биб-:tиo,t-екoй oсyIЦесTIJ"]яеl. зaвсjIvтотт{ий биб:tиoтекoй (биб"lиo,r.екaрь).
кoтоpьlй несе.I oТBеТсТBе}IнoстЬ 1] llpеДе"-taх свoей кО},{ГIеТенlIии ПереД обп{ес'гвом И
pукoBoj{и]'е-]е\{ yчреxtдсния, oбyчarош{и}Iися' их pol{иТr"Iя},Iи (иньrми ЗaкoннЬI\,{и
lIpеl{сТaBи'ге;tями) Зa opГaIlизaТ1иIo и pсзуJЬТaТЬI iIеяTе"]Ь}Ioс1.и биб;rиотеки B сooTBетсTвии с

ф,vнкrtиоtтzl-:IЬнЬI\,{и oбязaннoсTя]uти. rlреl]yс\IoТрен}{ЬI\{и квanификaциoIIнЬIми
тpебoвaн ияMи. Тpy;rotsЬ]l{ ;{ol.oBoрoМ и yсТaBoм yчpсжjiсIlиЯ.
23.Зaведуlоший биб;rиoтекoй (биб-rиoтекapь) нaЗнaчaеTся pyкoBo;{иТr.]еM yЧре)кДения,
яB;IЯеТся чJеt{o\{ ПеДaГoГическoГo кoJ":]екTиBa и Bхo/{иТ B сoсТaB-llеДaГoГиLlсскoгo сoRеTa
yrlре)кl{еIIия.
24.МетoдиЧескoе сoПрoBo)кi{еI{ие j{сяТе']ЬнoсТи биб;rиo,rеки oбеспечиBaеl. сПеЦиa]ис,I Пo
yuебньtм фондar,r и Ufкo;ьньtм биб;rиoTекaМ yПpaBjТеI{ия обpaзовaния AДминисTрaЦии
Севсродвиtrскa.
25.ЗaвелylолlиЙ бибlутoтекой (биб;lиoтекapь) рaзрaбaтьlвaет и lrpсдсТaBJяеr' рyкoBolIи.ГеJIo
yчр е}кДrниЯ нa yTBеpжДеIIие с":]е-цyЮщие ДoкyМ еIITЬI :

a) по;Iоrкетtие o биб"rиoТеке. ПрaBи-la Пo.:IЬЗ oBa}I ия 6иб :lиoтекoй ;

г) п;aновo-o.ГчеTI{yЮ l]oкy\{енТarlиЮ.
л) технo;rоГиЧескyIо Дoкy},{еI{Tal{и}О.
26.TIa рaботy в биб:lиo.Iекy ПринимaIoTся .]иЦa' иМеЮпIие rrеобхoдимyrо
пpoфессиoнa:Iьнylo ПolIl.oToBкy' сooT]]е.tсТByЮrЦу}o требовaниям ква-rификaЦиorIной
хaрaкТеpисTики IIo ]]oлкнoсТи И пo-:lyuеннoй сПеЦиL:IЬнoсти. пol]Tвеpхq{еннy}o
:loк}МeHT?ми oб oбpatoвaIrии и (иtи) квalификaшии.
2] ' Paбoтники библиo].ек },{oгyT oсуrr{есТB":IяТь llеДaГoГическyЮ i]еяТе-]Ьнoсть. Сoвмеrr1ение
биб;rиотечно.инфopмaЦиoннoй И пеДaгoгическoй деЯТеJЬI{oсТи oсyЩесТBJяеТся
paбо,гникoм биб-lиoтеки Тo:lькo I{a j1oбpoвo;tьной oснoBе.
28. T.р,vловьlе oTI]olI]ения рaбoтникo]] биб;тиoтеки и yЧpе)кДснИЯ реГy-:lиp)цОTсЯ Tpyj{oi]ЬIМ

:loГol]opo}I. yсJoBия кoТoрol.o IIе l{o']I)кIIЬI ПpoТиBoречиTЬ ЗaкottoДaТе-1ЬсT}}y Poссийскoй
Фс:tерallИи o lрy.1с"

и. llpaвa и обrlзаrrrrос'ги биб"lиoТеки.
29. Paбoтrlики библиoTеки и\{еIО,Г Пpal]o:
a) сaltoс,t.оЯТе-lЬIlo вьrбирaть фopмьt, сpеl{сTBa И МeтollЬI биб'-rиo.гечllо-иtlфoрr,tallиoннoГo
oбс;l,vживatlия oбpaзoBaТC-r]ЬнoГo и tsoсПиТa.гс,IЬIioГo Прollсссol] B сooтBеl.сТBии с llC-:Iя}'{и и
Зal.IaЧa},{и" }'кaЗalllil)l-\Iи ]] yсTaRе yчрсжl.IсIIиЯ и нaсТoяtrlеlt I1o.tожL-llии.



б) lIрol]oJиTI, 1] yсla}IoB-.IсIII{o},l ]toря,.II{с фaку,tьтa.l.иl]нЬIе зaНЯ,I'|7я. yрoки И кр,V){{ки

биб;Iиoтсчно-биб.rиol.рaфинсских зttalIий и итtфорllaltt,torittoй кy]IЬ.ГурьI:

в) orrре;1е":rя'I}, }1сТoЧники кo\,IП.]екТoBallия иtlфoрrlatlиoIIlIЬlХ pес.YpсoR;
' \ ''.. '.".'-' ,l'д''.'n,'t, rl)Dl-v14lD rr уvоrrrЗol]ЬIBa.ГЬ дoкyМrI{.Iт,I ИЗ фОII,]IOB I] сool.}]сl.сl.Bии с инсl.рYкl{ией lto yЧсTy
OиO.]IlIoТеЧнOГo QOrIi{a;

'{) 
ollреj1е.]lя,l-Ь R сс;OTl]еТсТl]ии с lIрaI]иjIa\'Iи ilо.:lЬЗo]]aния биб;rиo.гекой 1.нреж,.{еI1ия виjIЬ] и

рa:]\{rрьt кOМIIеiIсaIlии \'IТlсрба. нaItсссllJ1o].o I{О,1Т,зoI]al'е-:1я},Iи биб-tиo,.t.еки:

е) Bi{oсиТЬ IIред"rIoхtе}{ия рyкoBOJи.Iе'I}o у.чре)t'{еIlия Пo сoBеpIlIеI{сТRo]]aIIиro oll,Ia.гI'l Тp,vi{a'

B Тo.\{ чисjIе Ilaj(бaвoк. iloI]-Ia,l. и rIре\'{ирoBaIIия рaбoТник()в биб;rиoтсКИ З&:]oIIo,tIIиl'еjlь}{Y}O

paбoТ.Y' нс BхoiшIrIyiO ts кр-\,Г oсIIo-l]IIЬIХ обя:заlttiltlстей рaботtlикoB биб,IиoТеки;
ж) yчaсТ}]oBa.IЬ ts y]]рal]"lении обltiеoбрaзoBaТе-]Ь!Iьt}/I yчрrя{jiс;{ис}l B ]lopЯl{ке,
oI]рсl1с..rяе\,{o\,t yсTaB o},{ ЭToI.o yЧр еxti{еiIия :

З) и},IсТЬ rжеI.oднЬIй oll;IaaIиBaеMЬlй OT.IIyск ]] сooТI]еTс,rBии с кo,i;IекTиI]tIьl}4 дIoГoBoрo}'{

}ltежi{y paбoТникaМи и рyкoBo,lсТBo\{ yЧре)кjtеIlиЯ И:II4 иI1ьl}{и ;IoкLIьIIьIми нoр'\{aТиBIII,I}1и

aкTa},Iи:

и) бr,rть IIpr.цс.ГaB"-IеннЬIМи к paЗ'-iиЧньrrт формaм Пooпlреl{ия, нal.paлaМ и ЗIiaкal{ o1]-lиЧия.

IIрс j{yс},I oТр енIIЬI\{ д"-]Я р aб oTI{икoB o бpaз oвaния и кy"-]Ь.IyрЬI :

,.\ ..-.^^.-,-^---.A,t Jf4U1DUDqlD D сooТBеТсTBии с Зaкottoдla].е-lЬсTвoм Poссийскtlй Федеpat1ии в рaбо:ге
биб;rиo'rечIIьж aссoll уlaций иjТи сolозol]'
3 0. I,aбor.ники биб:тtloтек обязaньl :

a) oбеспе.lитЬ IIoj1ЬзoBa]'е-lяМ 1]oЗ\{o)к}{oс.ГЬ рaбorЬТ с инфoрмaЦиoIIIIьIMи ресyрсaМи
биб;tиотеки;
б) иrrфоpмиpoBa,гЬ IIoj]I,ЗO]]nТeJrй o Bид{aХ Пре,IoсТaR-]]яrl,IЬIХ биб;rиотекoй ус".lyг,
в) oбсспе.IиТЬ нayЧIlyю oрГal{изaI{ию фorIдов и кaТaJoГoR;
г) фopмирoвaть фoнitт,I B сooТBеTсТI]ии с y.Г]]сржl1еI{ltЬl}4и фс.ЦсрaltьrlьIми Персчняl{и
yuебттьlх изДaнии. oбрaзoвa'rе'IЬIIЬIt,Iи ПpoГрa},Iмa},{и .Yчрежj(ет{иЯ. иI{Tеpесa\{и'
ПoТребнo с. | ЯмИ И з aПрo с a.\{и Bсех кa.ГеГоpий шo: tь зoвa.ге-rей ;

.Ц) сoвеpшrеIIсТBoBa,IЬ инфoрr,тaшиoнно-биб;иoгрaфиuескoе и би6'мoтеЧнoе обс'lrуживaние
rro"lьзовaте;tей:
е) oбеспеuиBaTЬ сoхрa}{нoсть ис1IoJЬЗoBaIIия нoситеrей инфopмaцИИ. Их сисTе},IaTиЗaЦиIо'
paз}{ешIение и хpal{ение;
rк) обеспениBaТЬ ре){{им рaбoтьl B сooTBеTсl.Bии с tto.гpебttoсTяMи 1lo-lЬзoвaтr-.tей и рaбoтой
yЧpе}кi{ениЯ;
з) отuитьItзaTься B yсTai{ОBJе}Iнo\{ lloряjlке IIереiI pyкОBoДиTе;Iем yчpе)кllеI{ия;
и) повьlшta гь квa-lифиКaItиЮ.

vII. IIpaвa и обязанrroсTи ПoJЬзовaтелеii библиотеки.
3 1. IIo;IьзoBaTеJи бибrиoтеки и}'{еlo1. Прaвo:
a) шo-:ryнaтЬ l]oJIlyIо инфoрмartиЮ o сoсТaBе биб;rиoтсчнoгo фoнлa, инфoрмaЦиoIIt{ЬIх

рrсypсaХ и ПpедoсTal]jlяе}'{ьIх биб:rиoтскoй yс;ryгaх:
б) пo;rьзоiзaТЬcЯ сПpaBoч}Io-биб;Iиoгpaфинеским aпПapaTo\4 биб;тио,rски;
в) пoryнaтЬ КoHCt'.IЬTarIиoнн)4o lloмoш{Ь B iloиске и вьtбоpе исТoЧникoв инфoрrцaции;
г) пo":ry.raть Bo I]pеMе}lI{oс .tIoJIЬЗoBaIIис Ila aбсlrtеr'tеttте и B чиTа-TьнoМ За-:lе и Mеjlиaтrке
ГIечaTнЬIс ИЗДaНИЯ) ayJ{иoRизyaIЬ}IЬIе Дoкy\{ен.i.ЬI и ilрyl.ие ис.ГoЧ}lики инфoрr,rattии;

д) прoл"rевaTь сpoк li o jIЬЗ otsa}Iия l]oкyме}ITaMи.
е) по;ryнaтЬ Те\{a,IиЧеские. фaктoгрaфинеские. yl.oч}IяЮПIие и биб:мol'рaфинеские сПрaBки
нa oснoi]е фoндa бибlиoтеки:
ж) llolyuaТЬ кol{сyJЬТaЦиoннуIo 1loМo1llЬ в рaбoте с иrrфoрмaЦией нa I{еTрal.Iиl{иoннЬж
IIоси.IеJях ПpИ Пo' II,З o Ba11ИI4 Э, Iск.IроннЬIМ И ИI{IIIМ об oрyДов aниеМ ;

з) yчaс'гвoвaТь B \lIерollpияТиях' прol]oi {и}'lЬlх биб;lиoтекoй;
и) oбрari{al'r,с Я ;L:я paЗрешIения кollф-rиктlroй сиTyaIIии к pyкoBoдите;lо
обrt tеoбрaзO}]a.Ге,Tь tIo].o учре)I(j{еIiиЯ.
32. Ilo"rьзo] aТс"-Iи биб"тиoтски oбяЗaIIЬI:



a) соб-tго,ta,l Ь IIрaBи,Ia 1Io,lI,:Joвallия биб-tио t ской:
б) берсжrro o1.IIoсиTЬся к ПрoиЗBсitеI{ия)t ItсЧа.I и (itс 1j1,Ip},t}laTЬ. не загибatЬ с.IрaI{иIlI,I. IlC

,ЦC,-I&].I, i] КtlиГaх I]olr]черкиBaIlий. IIoМrТOк)' иt{ЬI!I jioкуМсн.Гa\i нa рeIJ"IичТIЬ{Х IIoсиТс;lях.

oбOр,vjlo jraIIиIО, иII]]сI{,1.apro ;

в) IIo,]l'Дер)киBa'IЬ 1IOряr{oк paссТ.aIIoBки jloку\'IсII.Гol]

paсIIo"]Ожrllия кaр.гoчск }] кa-Гa-IoГaх и кaрl.oIскaХ:
I] o l КрЬ] I.o\l ,lOс IyIIс oИo. lиo.I еКи.

г) tlo;lьзсlвa.гЬся IIенIIь ]/Iи и сIlpaBoчIlЬ]\llи l(oкy\ltсliIa\{и 'Г(.).]ТЬкo B IIO\,IеII1еIIии

д) yбеди1'ься riри llo"IyЧеIIии .loк).r{еII'ГОB I] o1сyТс.t.tзии .tефскl.ОB. a Пpи

прoиl{фoрМирoвaТЬ oб ЭТo}'{ рaбoТIlикa биб;tиотски. ot'встсr]BсI{tioс'IЬ зa

биб.tио,геки.
обнapyжеттии -

oбttaрyrкеtrrтьте

;1ефек.гЬI B сi1aBaе}4I'Iх Дoкy1lенТaх несс.Г lIoс.Iс.1}tИй Ito. IЬЗoвa.ге'.1Ь;

е) paс]IисЬIBa.t.ьсЯ B ЧиTal.е.-lЬскoll фopr,Iy"-lяpе Зa кШ{;IЬIй пo,IyЧеIIIlьlй,,1oКt\,IеI{t.

(иск;ло.rеttие: oбу.iaiоUlисся 1 - -4 х к;raссoв):

}к) Boзi]рarr{aТЬ j(oкy}'{сtt,ГЬI B биб;rиоr'екy B усl.aliОt],IсIIнЬIс сpoки;
з) зaМеIштЬ дoкyмсн-IЬI биб-1иoTеки B с,IyЧaе I-jх у.ГрalЬr и-lи 1loрчи иМ рaBI{oIIсI{IIьIМи .;Iибo

кo\4псilсирOBa.ГЬ yЛlrpб R paЗMеpе. yсТaнoI3]IснIIO\{ 1Iрat]и']а\{и llo-rlЬзo]]atiия биб;tиo'гскoй;

и) по:rнoс.tЬЮ рaссчиTaТЬся с биб"lиотскoй Пo ис.l-еЧеI{ии сpoкa oбyнеtlия и-rМ рaбoТЬl ts

rrрехtitении.
З3. ГIopяroк пoJЬЗoBaнИЯ бИб:мoTекoй:
a) зaпись oбyнaюпtихся yчprж;.{eнИЯ в биб;rиoтску IIрoизBoдиТсЯ IIo сllисotllioМу сoс.i.aвy

к':Iaссa B иI]д{иI]иД}?-II,HoМ IIopЯ:-{КС' I{rДa]-ol.ичсских И ИlIt,IХ рaбoТникol] yчрсх{Дrния,

роitите.rей (иньtх ЗaкoннЬIx Прс;(сTaRиTеJrй) обунarопtиxся - Пo ПaсПoр'lу;

б) переpегИcTpaЦl4Я lIoJЬЗoBaТс:lеiа биб:tиoTеки ПрoиЗI]oj{иТся е)кеГojll]o;

в) ;lокyrrенТot4' ГIoJITI]ер}кДalolilиМ ПрaBo IIoJЬ:]oRaI{ия биб,шоTекoй. яB.:Iяе'l.сЯ

ЧиTaTе-:Iьский формy:rяр ;

в) нитa.rе;ьский фopмy;rяр фиксиpyе,r .цaTy I]ЬIilaЧи lloJЬзoвaTе"]ro ДoкyМенТoB из фorllla
биб;rиo'rеки и иХ 1]oЗBрaIIIения в биб;тиoТек,v.

34. I1oря;tоК 1Io,1IlЗOl]?тlия aбorlемеI]Toм:
a) по;rьзoвaTе,Iи и\{еК).Г ПрaBo ПojlyЧиTЬ IIa ijoм иЗ \,{IIoГoТoМньIх ИЗДa:нI4r4' tIе бo;rсс дтзух

Дoкy\{енТo]] o.цт{oBрсМе}Iнo ;

б) м aксимa-rьнЬIе срoки lloJЬ З oi]aния iIoкyМеI{TaMи :

- yЧебники, yчебнТ,Iе ttoсoбия - yuебньlй i.o7r,
* I1ayЧнo.ПoIIyjIярIIaя. IIoзIIaBaТе-lЬнaя, хy.цo}кrсTtsен}{aя JиТерaTyрa * 1 месяlt;
. IlеpиollиЧеские ИзДa]г.I4Я, ИЗДaНl4Я ПoBЬIшIеннoГo сПрoсa .''' 15 днейl
в) шо;rьзовaTеj]и МoГyТ ПрО,цjIиTЬ срОк IIoJЬЗoBaI{ия ДoкyМеIrTa}4и' есJи I{a IIиХ o,l.сyTсTI]yеТ

сПрoс сo сToрoнЬr дtpyГих ПoJЬЗoBaTеJей.
3 5 . 1 lopялoк IIo JЬЗoBalIИЯ ЧИТ a]ЬI{ЬI}4 з a-loМ :

a) дoкyменTI,I' ПреДнaЗнaченнЬIе д;lя рaбoт.ьI B чи].a-IЬнoМ зa-iе' нa Дo\{ I{е BЬIДaIоТсЯ;

б) энuик-roIJе;lИи. сПрai]oчI{ики, pеДкие' ценньIе и имrIО1ЦиесЯ B еДинсТBеI{нot4

ЭкзеМп-]яре,foкy},{еIl'l]ЬI BЬI:-{?}OTсЯ To.IЬкo .цJя paбoТЬI B ЧИТflJЬ}Ioм Зaj]е;

36. Поpя;lок paбoТЬI с кoмIlЬtoТеpaми' рaсПojтo)кенньIr4и в биб;иoтеке и \{еДиaTеке:

a) рaбo-Гa с кo\{ПЬIО,Геpoм yчaсТникoв oбрaзовa.IеJI,I{oГo пpoЦессa ПpoизBoДиTся B

Присy'1.сТBии сoTруi(}Iикa биб;rио,гекиl
б) рaзреtшaс.гся рaбo'ra Зa oДIIиl{ ПеpсoиaJЬI{ЬI\,I кoМПь}О.герoМ не бorее i1Byх LIе,IoBек

o.llIo BреMсIIнo:
в) пo;rьзoвaTе,]Ь и\,IееT ilpaBo рaботaть с неTрaДиЦиoIIнЬI\,{ нoсиТе-]еМ инфoрмal1ии IIoс,]е

I]реiIBaриТе-:IЬt{oГo TесТиpo]]aниЯ rгo рaбо.t.ltиком би б;tиoтеки ;

г) iro вссм BoIIpoсaМ Пoискa иIIфoр},{ar{ии rз ИtrтерIlеТе ПoJЬзoвaТе-:IЬ jlo-:I}кен oбрalцaТься к
paбoтникy биб-rиoтеки; ЗaПpещaе.гся обрaшенис к ресypсaM Интеpнетa. ПреДIloj]al.aК)rЦи\{

oll-la lv:
л) рaбoтa с кo\,I1IЬIoТерoМ прoиЗBoЛиTся сoГ.laсtIo ,YТBерjк;IеIIIIЬIM сal]иТaрI{o.ГиГиениЧсскиМ

TребoBa}IияМ.


